
COMUNE DI CAMAIORE
Allegato A 

TARIFFARIO DEI DIRITTI DI RICERCA E DEI COSTI DI RIPRODUZIONE DEI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI

Disposizioni generali

La sola visione dei documenti è gratuita art. 25, c. 1, L. 241/1990; art. 3, c. 3, Regolamento comunale sull'accesso,  
C.C. n. 19/2012. I diritti di ricerca della Tabella A sono dovuti solo in caso di rilascio di copia.
I costi di riproduzione della Tabella B si aggiungono ai diritti di ricerca della Tabella A.
Per le istanze di accesso civico art. 5 D.Lgs. 33/2013 è dovuto il solo costo di riproduzione su supporto materiale; non 
sono dovuti diritti di ricerca.
Per i documenti pubblicati sul sito istituzionale l'ufficio comunica gratuitamente il collegamento; se è comunque 
richiesta copia, si applica il solo costo di riproduzione della Tabella B.
Nulla è dovuto dalle pubbliche amministrazioni per l'esercizio delle proprie funzioni e dai Consiglieri comunali per 
l'espletamento del mandato, art. 43 D.Lgs. 267/2000.
I diritti di ricerca e i costi di estrazione delle copie non sono rimborsabili. 

Tabella A – Diritti di ricerca

Voce Importo Note
Ricerca di ogni pratica in archivio o presso gli uffici 
comunali

€ 25,00 a 
pratica

Pari a 1 ora/uomo. Comprende fino a 
20 fotocopie o scansioni (40 facciate). 
La  scansione  di  elaborati  di  grande 
formato  prevede  tariffa  a  parte 
(Tabella B).

Ricerca d'archivio di titoli edilizi specifici effettuata 
dall'addetto

€ 75,00 a ricerca Pari a 3 ore/uomo.

Ricerca d'archivio senza esito, con rilascio, su richiesta 
dell'interessato, di attestazione del Responsabile del 
Servizio

€ 10,00 € 25,00 (1 ora/uomo) se la ricerca degli 
estremi del titolo è effettuata 
dall'addetto.

Procedura d'urgenza, su espressa richiesta 
dell'interessato

€ 50,00 a 
pratica

In  luogo  dell'importo  ordinario. 
Rilascio entro 7 giorni, senza ritardi per 
le istanze ordinarie.

Tabella B – Costi di riproduzione (da sommare alla Tabella A)

Tipo di copia Importo Note
Fotocopie B/N formato A4; stampe da file; scansioni 
A4/A3;  copie  di  documenti  informatici  prodotti 
dall'ente

€ 0,20 a facciata

Fotocopie B/N formato A3 € 0,30 a facciata
Fotocopie di formato superiore all'A3 Costo effettivo Eseguite presso copisterie esterne.
Scansione di elaborati e tavole di grande formato 
(scanner rotativo)

€ 6,00 al metro 
lineare

Minimo € 6,00; arrotondamento al 
metro superiore.

Copia con oscuramento di dati personali + € 1,00 a 
facciata

In aggiunta al costo di riproduzione.

Invio di copia digitale via e-mail (ove disponibile) € 5,00 a invio
Copie conformi all'originale, cartacee o digitali € 0,50 per 

documento fino 
a 4 facciate; € 

Oltre al costo di riproduzione e 
all'imposta di bollo (vedi nota).



Tipo di copia Importo Note
0,50 a 
planimetria

Nota sull'imposta di bollo. Per le copie conformi il richiedente corrisponde l'imposta di bollo nella misura vigente: per le 
copie cartacee una marca da € 16,00 ogni 100 righe e una marca da € 2,00 per ogni tavola; per le copie digitali tramite e-
bollo o modello F23. Il bollo è consegnato al momento del rilascio.

Tabella C – Servizi demografici

Voce Importo Note
Copia delle liste elettorali su supporto informatico o 
via e-mail/PEC (art. 51 D.P.R. 223/1967)

€ 100,00 Pari a 4 ore/uomo. Salve le esenzioni di 
legge.

Domanda di riconoscimento della cittadinanza italiana 
«iure sanguinis», per ciascuna persona maggiorenne 
(art. 1, c. 636, L. 207/2024)

€ 500,00 Versamento con PagoPA alla 
presentazione dell'istanza, a pena di 
improcedibilità (art. 1, c. 638, L. 
207/2024).

Certificati, estratti e copie integrali di atti di stato civile 
formati da oltre un secolo, relativi a persone diverse 
dal richiedente, per ciascuna domanda

€ 250,00 Versamento con PagoPA alla 
presentazione dell'istanza, a pena di 
improcedibilità (art. 1, c. 638, L. 
207/2024).

Tabella D – Polizia Municipale

Voce Importo Note
Copia di rapporto di incidente stradale – piattaforma 
Verbatel

€ 35,00 Di cui € 10,00 per costi fissi della 
piattaforma; 1,25 ore/uomo.

Copia di rapporto di incidente stradale su supporto 
informatico (CD, DVD e simili)

€ 40,00 Di cui € 10,00 per costi fissi; 1,5 
ore/uomo.

Copia di rapporti di servizio, sopralluoghi e 
accertamenti

€ 15,00

Altri atti della Polizia Municipale Tabelle A e B


